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아이디와비밀번호를입력하여로그인
한다.[광주대학교포털시스템 ID/비밀번호와
동일하다.]

①

② 아이디저장을클릭하여로그인시아이디를
저장할수있다.

로그인

※접속주소: 

https://campus.heyoung.co.kr/admin/
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1. 푸시 – 푸시전송
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메시지타입중텍스트를선택할수있다.①

② 제목과내용을입력후예약전송및메시지전
송을할수 있다.

③ 메시지타입중이미지를선택할수있다.

⑤

④

⑥

제목및내용을입력하고파일선택을하여이
미지파일을선택할수 있다.
※JPG/JPEG 등이미지파일이아닌경우에선택할
수없습니다.

메시지타입중 HTML을선택할수있다.

제목을입력하고컨텐츠를선택할수있습니다
미리보기버튼을통해컨텐츠내용미리보기
화면을확인할수있다.



1. 푸시 – 푸시전송
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푸시전송에서직접입력부분의화면이다.①

② 학번/사번을예시와같이입력할수있다.

③ 수신자추가하기를클릭한다.

⑤

④ 입력한학번의수신자가추가된것을확인한
뒤체크박스를체크한다.

삭제할시 선택삭제또는전체삭제를클릭하여
삭제를할수있다.

⑥ 푸시를전송할경우메시지전송이나예약전송
을클릭하여메시지를전송할수있다.

7

⑦ 시스템알림을통해알림을받을부분을설정할
수있다. [헤이영,학교,학과,포털알림]



1. 푸시 – 푸시전송
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푸시전송의주소록검색화면이다.①

② 등록된주소록목록을선택하고검색버튼을클
릭한뒤전송대상자를선택할수 있다.
[11페이지주소록관리페이지참고]

③ 선택추가를클릭하여푸시전송대상자목록에
값을추가할수있다.

⑤

⑥

⑦

④ 푸시전송대상자목록에서값을 선택할수
있다.

(6)에서선택된값을버튼을클릭하여값을삭
제할수있다.

발송대상자내역에서삭제할값이나푸시를전
송할값을선택할수있다.

푸시를전송할경우예약전송이나메시지전송
을클릭하여메시지를전송할수 있다.



1. 푸시 – 푸시전송
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푸시전송에서조직도검색화면이다.①

② 조직도트리에서부서를선택한후검색버튼
을클릭하여검색할수있다.

③ 해당부서의사용자목록이나타나고수신자로
추가할사용자를선택할수있다.

⑤

⑥

⑦

④ 수신자추가를클릭하여수신자를추가할수
있다.

발송대상자내역에서삭제할값이나푸시전송
할값을선택할수있다.

삭제시선택삭제및전체삭제를클릭하여
삭제할수있다.

푸시전송시예약전송및 메시지전송을클릭
하여메시지를전송할수 있다.
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1. 푸시 – 푸시전송
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푸시전송의학사정보검색화면이다.①

② 교직원과학부생중검색할항목을클릭하여
검색할수있다.

③ 신분구분, 소속검색조건을선택한후검색을
한뒤발송대상자로추가할값을선택후추가
버튼을클릭하여검색할수있다.

⑤

⑥

④ 발송대상자내역에서푸시전송할값을선택할
수있다.

삭제시선택삭제및전체삭제를클릭하여
삭제할수있다.

푸시전송시예약전송및 메시지전송을클
릭하여전송할수있다.



1. 푸시 – 컨텐츠관리
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작성하고하는컨텐츠와제목을클릭한후
저장버튼을클릭한다.

①

②

컨텐츠등록버튼을클릭한다.

저장된컨텐츠를확인한다.③



1. 푸시 – 전송결과
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①

②

푸쉬메세지전송결과를확인할수있는페이지
이며
제목및전송기간/ 전송자 / 수신자등조회하
고싶은
범주에맞춰서입력한다.

즉시전송 | 예약전송등전송여부에따라검색
이가능하다.

③

④
2 43

텍스트 | 이미지 | HTML 등메세지유형에
맞게
검색할수있다.

요청대기 | 요청중 | 요청완료 | 요청실패등
전송상태에맞게검색할수있다.



2. 주소록 – 주소록 관리
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그룹수정버튼을클릭하여그룹을수정및
삭제할수있다.

①

②

그룹등록버튼을클릭하면내그룹등록
창이나타나며그룹명과그룹메모를작성
후 저장할수있다.



2. 주소록 – 주소록 관리
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파일선택을클릭하여엑셀파일을선택후
업로드하기를클릭하여업로드를할수
있다.

①

②

주소록관리의엑셀파일등록화면이다.

내그룹사용자등록버튼을눌러사용자
등록을할수있다.

③

사용자등록을한뒤등록된사용자의데
이터를확인할수있다.

④

⑤ 선택삭제를통해등록된사용자를삭제할
수있다.



2. 주소록 – 주소록 관리
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조직도트리에서부서를선택한후검색버
튼을클릭할수있다.

①

②

주소록관리의조직도검색화면이다.

해당부서에대한사용자목록을조회할수
있고수신자추가버튼을통해그룹원등록
을할수있다.

③

내그룹사용자등록을통해그룹에등록을
할수있고선택삭제버튼을통해그룹원을
삭제할수있다.

④
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